Шаблон с сайта kupi-it.ru. Заполните то, что знаете, остальное обсудите с исполнителем. Чем подробнее задание, тем точнее цена и сроки и тем проще принимать работу.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
Приложение № 1 к договору № ____ от «___» __________ 20__ г.
1. О проекте
	Пункт
	Ответ

	Что нужно сделать
	Например: лендинг для записи на услугу, Telegram-бот для заявок, настройка Битрикс24

	Компания и сфера
	

	Зачем это нужно бизнесу
	Например: получать заявки с рекламы, разгрузить менеджеров

	Кто пользователи
	Например: клиенты 25–45 лет, заходят с телефона

	Как поймём, что задача решена
	Например: заявки приходят в CRM, форма работает на телефоне



2. Состав работ
Перечислите страницы, экраны, функции или настройки. Всё, чего нет в списке, обсуждается отдельно.
	№
	Что сделать
	Подробности и требования

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	



3. Внешний вид
	Пункт
	Ответ

	Примеры, которые нравятся (ссылки)
	

	Что не нравится
	

	Фирменный стиль: логотип, цвета, шрифты
	есть / нет / нужно разработать

	На каких устройствах должно хорошо работать
	телефон, компьютер, планшет



4. Материалы и доступы
	Что
	Кто готовит
	К какому сроку

	Тексты
	Заказчик / Исполнитель
	

	Фото и видео
	Заказчик / Исполнитель
	

	Логотип и стиль
	Заказчик / Исполнитель
	

	Доступы (хостинг, домен, CRM, кабинеты)
	Заказчик
	



Домен, хостинг и аккаунты регистрируются на Заказчика.
5. Технические требования
	Пункт
	Ответ

	Платформа или технологии
	Например: Tilda, WordPress, 1С-Битрикс, Python, на выбор исполнителя

	Хостинг и домен
	есть / нужно подобрать

	Интеграции
	Например: CRM, оплата, Яндекс Метрика, 1С, мессенджеры

	Безопасность и резервные копии
	

	Что передаётся в конце
	Например: доступы, исходники, инструкция



6. Этапы и сроки
	Этап
	Результат
	Срок

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



7. Критерии приёмки
Как проверяем каждый этап. Пишите проверяемо: не «красиво», а «как на согласованном макете».
1. ____________________________________________________________
2. ____________________________________________________________
3. ____________________________________________________________
4. ____________________________________________________________
8. Контакты
	
	Заказчик
	Исполнитель

	Контактное лицо
	
	

	Телефон, почта, мессенджер
	
	

	Удобное время для связи
	
	







